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G$l_©àTlaq mvoñUG$lG$l_©àTlaq mvoñUG$lG$l_©àTlaq mvoñUG$lG$l_©àTlaq mvoñUG$l    

((((Process Manual ))))    
    

    



                     zce_ G«$.1 : XlnG$lWl_G$ c¥i /zce_ G«$.1 : XlnG$lWl_G$ c¥i /zce_ G«$.1 : XlnG$lWl_G$ c¥i /zce_ G«$.1 : XlnG$lWl_G$ c¥i /[[[[$l§Úl M=lP=TqG$Z`Ul @lanan @N©$l§Úl M=lP=TqG$Z`Ul @lanan @N©$l§Úl M=lP=TqG$Z`Ul @lanan @N©$l§Úl M=lP=TqG$Z`Ul @lanan @N©    
 

@. G«$.  mW Yl^  G$`lc_lLn G$l^ @lcí_G$ G$lIWmÌn  G$a^ / zY_^ / ñVl_q 
@lWnd mZ`mÌG$ A.  

G$l^lal 
alITl`l cnh  

1 @lcG$ }l`zYdq  @Nl©fln}U @lcí_G$ G$lIWmÌn @lgnU G$l _l§Lq 
HlÌq Gn$ë_lY§U` @lanal @N© @lcG$ 
}l`zYdq^Ü_n Yl{WcxY f`anHzYG$ _l§LnG$R=n mvS=qa 
UNzcNqflQ=q  mlQ=zcTn  

G$lIWmÌl§Ll Umdqa 
@lcí_G$ 

 1 ZWcf  

2 f`anHzYG$  f`anHzYG$ f§}§zXU @Nl©c` BÚlY @zXiG$ 

(c¥i ) _l§Ln Ylcn dn`l  (Remarks) WncxY 
aJvñcli`q G$éY BÚlY @zXiG$ c¥i _l§LnG$R=n 
mlQ=zcTn.  

---  1 ZWcf  

3 BÚlY @zXiG$ 
c¥i  

fW`Ln @N© f§}§zXU gl°P=t. z^ósYl mxU©UnflQ=q 
mlQ=zcTn. c cnhnU @Nl©Lq mxU©Ul G$`TnflQ=q 
mlQ=mv`lcl G$`Tn. 

--  1 ZWcf 

4 gl°P=t. z^óq  @lanë_l @Nl©Lq mlgTq G$éY cñUvoñVUqU 
Wd©G$ @gcla BÚlY @zXiG$ c¥i _l§Yl flW` 
G$`Tn. 

  1 ZWcf 

5 BÚlY @zXiG$ 
(c¥i) 

gl°Pt. z^óq _l§Yq ZWanal @z]àl_ @calnG$Y 
G$éY _ln½_ @fë_lf aJvñcli`q G$éY c¥i 
@zXG$l`q _l§LnG$R=n ^lÝ_UnflQ=q flW` G$`Ê_lU 
_nUln. UfnL ZWanal @z]àl_ @_ln½_ clP=ë_lf 
ñcU: àË_i NlIl mlgTqG$éY mlgTq @gcla 
c¥i @zXG$l`q _l§Ln ^lÝ_Unf flW` G$`UlU. 

   



6 c¥i @zXG$l`q Wgl P= ņ$ àG$`Tn f^i mlgTq G$éY _ln½_ Uq 
zd[$l`f G$éY Bm @l_vº$ _l§LnG$R=n mvS=qa 
@ljnflQ=q flW` G$`Tn. 

  5 ZWcf 

7 c¥i @zXG$l`q  @gclalLq mlgTq G$éY fW` @gclalc` ^lÝ_ 
@fl dn`l zagÿY,fW` @N© f§}§zXU Á_v. I«nR= 
anHzYG$ _l§LnG$R=n Yl g`G$U à^lTmÌ U_l` 
G$`Tnf mlQ=zcUlU. 

  1-5 ZWcf  

8 Á_v. I«nR= 
anHzYG$  

@z]àl_lf @YvféY m`clYIq mÌ  U_l` G$éY 
c¥i @zXG$l`q _l§Ln ñcli`qflQ=q Q=ncÊ_lU _nUn. 

  2 ZWcf  

9 c¥i @zXG$l`q  m`clYIq mÌlc` ñcli`q G$éY mÌ NlcG$ 
}l`zYdq anHzYG$lG$R=n mlQ=zcÊ_lU _nUn.  

  2 ZWcf  

10 NlcG$ }l`zYdq 
anHzYG$  

@lanë_l mÌlc` NlcG$ G«$^l§G$ YlnW§cxY @Nl©U 
Wd©zcanë_l mÎl_lc` mlnñP=l×l`n mlQ=zcÊ_lU _nUn.             

  1 ZWcf  

 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    



    
            ZZZZce_ G«$.2 : @YzXG¥$U c¥i UlnR=qÀ_l f§W]l©Uqa UG«$l`q @N© ce_ G«$.2 : @YzXG¥$U c¥i UlnR=qÀ_l f§W]l©Uqa UG«$l`q @N© ce_ G«$.2 : @YzXG¥$U c¥i UlnR=qÀ_l f§W]l©Uqa UG«$l`q @N© ce_ G«$.2 : @YzXG¥$U c¥i UlnR=qÀ_l f§W]l©Uqa UG«$l`q @N©     
 

 
@. G«$.  mW Yl^  G$`lc_lLn G$l^ @lcí_G$ G$lIWmÌn  G$a^ / zY_^ / ñVl_q 

@lWnd mZ`mÌG$ A.  
G$l^lal 
alITl`l cnh  

1 @lcG$ }l`zYdq  @lanal @N© @lcG$ }l`zYdq^Ü_n Yl{WcxY 
f`anHzYG$ _l§LnG$R=n dn`n ^l`Ê_lG$Z`Ul P=mlalUxY 
mlQ=zcTn  

  1 ZWcf  

2 f`anHzYG$  f`anHzYG$ f§}§zXU @Nl©c` BÚlY @zXiG$ 

(c¥i ) _l§Ln Ylcn dn`l  (Remarks) WncxY 
aJvñcli`q G$éY BÚlY @zXiG$ c¥i _l§LnG$R=n  
mlQ=zcÊ_lU _nUn.   

---  Ë_lL ZWcdq  

3 BÚlY @zXiG$ 
(c¥i) 

@lanë_l @Nl©Lq mlgTq G$éY f§}§zXU gl°P=t. 
z^óq _l§Ln Ylcn dn`l WncxY aJvñcli`q G$éY 
f§}§zXU gl°P=t. z^óq _l§LnG$R=n @N© mlQ=zcÊ_lU 
_nUlU. 

  1-2 ZWcf  

4 gl°P=t. z^óq  @lanë_l @NlªYvfl` Á_l ZQ=G$lTq @YzXG¥$U c¥i 
UlnR= Olanaq @lgn Ë_l ZQ=G$lTlLq àË_i mlgTq 
G$éY Ë_lLn M=l_lzLÌ JncxY, Gn$anë_l mlgTqLl 
@gcla BÚlY @zXiG$ (c¥i) _l§Ln ñcli`qñUc  
Q=ncÊ_lU _nUln.   

  15 ZWcf  

5 BÚlY @zXiG$ 
(c¥i) 

gl°Pt. z^óq _l§Yq ZWanal @z]àl_ @calnG$Y 
G$éY aJvñcli`q G$éY c¥i @zXG$l`q _l§LnG$R=n 
^lÝ_UnflQ=q flW` G$`Ê_lU _nUln.   

  1 ZWcf  

6 c¥i @zXG$l`q  @gclalLq mlgTq G$éY fW` c¥i UlnR= Olanë_l 
NlIl ^laG$lf YlnP=qf G$lS=Ê_lflQ=q Á_v. I«nR= 
anHzYG$ _l§LnG$R=n àG$`T  WnÊ_lU _nUn. 

  2 ZWcf 



8 Á_v. I«nR= 
anHzYG$  

@z]àl_lf @YvféY YlnP=qf  U_l` G$éY c¥i 
@zXG$l`q _l§Ln ñcli`qflQ=q Q=ncÊ_lU _nUn. 

  2 ZWcf 

9 c¥i @zXG$l`q  f§}§zXU YlnP=qdqc` ñcli`q G$éY YlnP=qf NlcG$ 
}l`zYdq _l§LnG$R=n mlQ=zcÊ_lU _nUln.  

  1 ZWcf 

10 NlcG$ }l`zYdq 
anHzYG$  

YlnP=qfc`  NlcG$ G«$^l§G$ YlnW§cxY NlIl ^laG$lf   
mlnñP=l×l`n YlnP=qf  mlQ=zcÊ_lU _nUln.             

  2 ZWcf 

 
                                        
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    



    
                                        zce_ G«$.3 : }l§XG$l^lf Yl g`G$U à^lTmÌ WnTn zce_ G«$.3 : }l§XG$l^lf Yl g`G$U à^lTmÌ WnTn zce_ G«$.3 : }l§XG$l^lf Yl g`G$U à^lTmÌ WnTn zce_ G«$.3 : }l§XG$l^lf Yl g`G$U à^lTmÌ WnTn     
 
 

@. G«$.  mW Yl^  G$`lc_lLn G$l^ @lcí_G$ G$lIWmÌn  G$a^ / zY_^ / ñVl_q 
@lWnd mZ`mÌG$ A.  

G$l^lal 
alITl`l cnh  

1 @lcG$ }l`zYdq  @lanal @N© @lcG$ }l`zYdq^Ü_n Yl{WcxY 
f`anHzYG$ _l§LnG$R=n dn`n ^l`Ê_lG$Z`Ul P=mlalUxY 
mlQ=zcTn  

• G$ln-_l G$lIWlc` 
zcY§Uq @N©  

• ãax pàP=c` alcan OlR=n 
Wd©zcTl`l YG$ldl  

• G$ {̂Ýf {̂P= à^lTmÌ 

 1 ZWcf  

2 f`anHzYG$  f`anHzYG$ f§}§zXU @Nl©c` BÚlY @zXiG$ 

(c¥i ) _l§Ln Ylcn dn`l  (Remarks) WncxY 
aJvñcli`q G$éY fW` @N© BÚlY @zXiG  c¥i 
_l§LnG$R=n mlQ=zcÊ_lU _nUln.  

---  1 ZWcf  

3 BÚlY @zXiG$ 
(c¥i) 

@lanë_l @Nl©Lq mlgTq G$éY f§}§zXU gl°P=t. 
z^óq _l§Ln Ylcn dn`l WncxY aJvñcli`q G$éY 
f§}§zXU Á_v. I«nR= anHzYG$ _l§LnG$R=n mlQ=zcÊ_lU 
_nUlU. 

  1 ZWcf 

4 Á_v. I«nR=. 
anHzYG$  

àË_nG$ @N© mlgTq G$éY Á_l gl°P=t. z^óq§Ln Ylcn 
dn`l @fna Ë_l§Ln cG©$zdP=al Yl{W JncxY fW`Ll 
@N© mvS=qa G$l_©clgq f§}§zXU gl°P=t. z^óq _l§Yl  
WnÊ_lU _nUln. 

  1 ZWcf 

5 gl°P=t. z^óq  @lanë_l @NlªYvfl` àË_i }l§XG$l^lÀ_l ZQ=G$lTq 
NlcxY,}l§XG$l^lÀ_l inÌ[$hlYvfl` c¥i alIcR= 
Gn$aq @lgn @I` G$fn _l}l}U Gn$anë_l mlgTqLl 
@gcla BÚlY @zXiG$ (c¥i) _l§Ln ñcli`qñUc  

 ^glmlzaG$l @l_vº$ 
G$l_l©a_qY mZ`mÌG$ Nl. 
G«$. Y@Nl/N/233 ZW. 
26/11/2007  

15 ZWcf  



Q=ncÊ_lU _nUln.   
6 BÚlY @zXiG$ 

(c¥i) 
gl°Pt. z^óq _l§Yq ZWanal @gclalLn @calnG$Y 
G$éY aJvñcli`q G$éY c¥i @zXG$l`q _l§LnG$R=n 
^lÝ_UnflQ=q flW` G$`Ê_lU _nUln.   

  2 ZWcf 

7 c¥i @zXG$l`q  @gclalLq mlgTq G$éY fW` }l§XG$l^lf Yl 
g`G$U mÌ WnÊ_lLq zd[$l`f G$`UlU. 

  2 ZWcf 

8 Á_v. I«nR= 
anHzYG$  

@z]àl_lf @YvféY Yl g`G$U à^lTmÌ  U_l` 
G$éY c¥i @zXG$l`q _l§Ln ñcli`qflQ=q Q=ncÊ_lU 
_nUn. 

  2 ZWcf 

9 c¥i @zXG$l`q  f§}§zXU Yl g`G$U à^lTmÌlc` ñcli`q G$éY 
YlnP=qf NlcG$ }l`zYdq _l§LnG$R=n mlQ=zcÊ_lU _nUln.  

  2 ZWcf 

10 NlcG$ }l`zYdq 
anHzYG$  

Yl g`G$U à^lTmÌlc`  Nl. G«$^l§G$ YlnW§cxY 
}l§XG$l^ ì_lcflz_G$lf mlnñP=l×l`n mlQ=zcÊ_lU 
_nUln.             

  2 ZWcf 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
                                zce_ G«$.4 : }l§XG$l^lf @R=Vhl G$`Tl`n c¥i G$lS=Ê_lG$Z`Ul @lanan @N© zce_ G«$.4 : }l§XG$l^lf @R=Vhl G$`Tl`n c¥i G$lS=Ê_lG$Z`Ul @lanan @N© zce_ G«$.4 : }l§XG$l^lf @R=Vhl G$`Tl`n c¥i G$lS=Ê_lG$Z`Ul @lanan @N© zce_ G«$.4 : }l§XG$l^lf @R=Vhl G$`Tl`n c¥i G$lS=Ê_lG$Z`Ul @lanan @N©     

 
@. G«$.  mW Yl^  G$`lc_lLn G$l^ @lcí_G$ G$lIWmÌn  G$a^ / zY_^ / ñVl_q 

@lWnd mZ`mÌG$ A.  
G$l^lal 
alITl`l cnh  

1 @lcG$ }l`zYdq  @lanal @N© @lcG$ }l`zYdq^Ü_n Yl{WcxY 
f`anHzYG$ _l§LnG$R=n dn`n ^l`Ê_lG$Z`Ul P=mlalUxY 
mlQ=zcTn  

• G$ln-_l G$lIWlc` 
zcY§Uq @N©  

• G$ {̂Ýf {̂P= à^lTmÌ  

• ãax pàP=c` alcanaq 
OlR=n Wd©zcTl`l 
YG$ldl  

 

 1 ZWcf  

2 f`anHzYG$  f`anHzYG$ f§}§zXU @Nl©c` BÚlY @zXiG$ 

(c¥i ) _l§Ln Ylcn dn`l  (Remarks) WncxY 
aJvñcli`q G$éY fW` @N© BÚlY @zXiG$ c¥i 
_l§LnG$R=n  mlQ=zcÊ_lU _nUln.   

---  1 ZWcf  

3 BÚlY @zXiG$ 
(c¥i) 

@lanë_l @Nl©Lq mlgTq G$éY f§}§zXU gl°P=t. 
z^óq _l§Ln Ylcn dn`l WncxY aJvñcli`q G$éY 
f§}§zXU Á_v. I«nR= anHzYG$ _l§LnG$R=n mlQ=zcÊ_lU 
_nUlU. 

  1 ZWcf 

4 Á_v. I«nR=. 
anHzYG$  

àË_nG$ @N© mlgTq G$éY Á_l gl°P=t. z^óq§Ln Ylcn 
dn`l @fna Ë_l§Ln cG©$zdP=al Yl{W JncxY fW`Ll 
@N© mvS=qa G$l_©clgq f§}§zXU gl°P=t. z^óq _l§Yl  
WnÊ_lU _nUln. 

  1 ZWcf 

5 gl°P=t. z^óq  @lanë_l @NlªYvfl` àË_i }l§XG$l^lÀ_l ZQ=G$lTq 
NlcxY mlgTq G$éY mlgTq @gcla BÚlY 

  15 ZWcf 



@zXiG$ (c¥i) _l§Ln ñcli`qñUc Q=ncÊ_lU _nUln.   
6 BÚlY @zXiG$ 

(c¥i) 
gl°Pt. z^óq _l§Yq ZWanal @gclalLn @calnG$Y 
G$éY aJvñcli`q G$éY c¥i @zXG$l`q _l§LnG$R=n 
@z]àl_lñUc flW` G$`Ê_lU _nUln.   

  2 ZWcf 

7 c¥i @zXG$l`q  @gclalLq mlgTq G$éY fW` @gcla Uj 
fz^UqÀ_l @z]àl_lflQ=q flW` G$`Ê_lU _nUln. 
 

  2 ZWcf 

8 Uj fz^Uq   fW` fz^Uq àË_i ZQ=G$lTq NlcxY NlIl mlgTq 
G$éY fW` @z]àl_ c¥i @zXG$l`q _l§LnG$R=n flW` 
G$`Ê_lU _nUln. 

  - 

9 c¥i @zXG$l`q   f§}§zXU @z]àl_lLq àU @N©Wl`l§Yl WnÊ_lU _nUn .   - 
 

10 @N©Wl`  @N©Wl` Uj fz^UqYn ZWanë_l @z]àl_lÀ_l 
àUqfg n̂. Bƒ Ý_l_la_ _l§Ln mvS=qa @lWndlflQ=q  

àzUjlmÌ (Affidavit) flW` G$`UlU. 

  - 

11 n̂. Bƒ Ý_l_la_  @N©Wl`lYn flW` Gn$anë_l  m«zUjlmÌG$là^lTn c¥i 
UlnR=qf m`clYIq WnTn @Vcl Y WnTn _l}l}ULn 
@lWnd WnUlU. 

  - 

    



    
                                                            zce_ G«$.zce_ G«$.zce_ G«$.zce_ G«$.5555: : : : ^lZgUq @zXG$l` @zXzY_^ 2005 Ln G$a^ 6 (1) c (3) Yvfl` àlá Olanë_l @Nlª}^lZgUq @zXG$l` @zXzY_^ 2005 Ln G$a^ 6 (1) c (3) Yvfl` àlá Olanë_l @Nlª}^lZgUq @zXG$l` @zXzY_^ 2005 Ln G$a^ 6 (1) c (3) Yvfl` àlá Olanë_l @Nlª}^lZgUq @zXG$l` @zXzY_^ 2005 Ln G$a^ 6 (1) c (3) Yvfl` àlá Olanë_l @Nlª}l}U.l}U.l}U.l}U.    
    

@. 
G«$.  

mW Yl^  G$`lc_lLn G$l^ @lcí_G$ G$lIWmÌn  G$a^ / zY_^ / ñVl_q 
@lWnd mZ`mÌG$ A.  

G$l^lal 
alITl`l cnh  

1 @lcG$ }l`zYdq  YlIZ`G$l§G$Rx=Y àlá Olanal @N© @lcG$ 
`zNñP=` ^Ü_n Yl{W JnC$Y fW`Ll @N©  
fgl_G$ NY ^lZgUq @zXG$l`q _l§Ln 
cG©$zdP=al Yl{WcxY mlQ=zcÊ_lU _nUln.   

dlfYlYn Q=`cxY ZWanë_lYvfl` 
@Nl©c` `¸$^ é. 10 Ln zUG$P= 
alcTn @lcí_G$ @lgn. 

^lZgUq @zXG$l`q @ZXzY_^ 
2005 - G$a^ 6 (1) 

1 ZWcf 

2 fgl_G$ NY 
^lZgUq 
@zXG$l`q $  

• àlá Olanal @N© _ln½_ Ë_l Y x̂Ý_lU 
@lgn  _l}l}Ugq HlÌq G$`Uln.  

• @lanal @N© zc]lIldq f§}§zXU @lgn 
ZG¨$cl Ylgq _lLq mlgTq G$`Uln c 
@lanal @N© f§}§zXU Yfë_lf 
fW`Ll @N© f§}§zXU @fanë_l 
flc©NzYG$ àlzXG$`TlG$R=n mlQ=cxY 
Ë_l}l}U @N©Wlf G$hzcÊ_lU _nUn.  

• @Nl©^Ü_n zcLl`anë_l ^lZgUqÀ_l 
@Yve§IlYn ^lZgUq Á_l P=n}aldq 
f§}§zXU @lgn Ë_l§LnG$R=n ^lzgUq 
z^hzcTnG$Z`Ul ñcU§Ì mÌl×l`n zcY§Uq 
G$`Uln. 

---  
 
 
 
 
 
 
 
 
^lZgUq @zXG$l` @zXzY_^ 
2005-G$a^ 5 (4) c (5) 

1 ZWcf  

3 ^lZgUq WnTl`l 
P=n}a  

@Nl©^Ü_n zcLl`anaq ^lZgUq BmaãX 
@fanë_l @z]anHlYvfl` f§G$zaU G$ê$Y 
fgl_G$ NY^lZgUq @zXG$l`q _l§LnG$R=n 
mlQ=zcÊ_lU _nUn. 

--  10 ZWcf 



4 fgl_G$ NY 
^lZgUq 
@zXG$l`q  

f§}§zXU P=n}aG$Rx=Y @lanë_l ^lZgUq^Ü_n 
_ln½_ Uq WþéñUq c }Wa G$éY ñcU:À_l  
ñcli`qfg fW` ^lZgUq NY^lZgUq 
@zXG$l`q UVl c¥i @zXG$`q  _l§LnG$R=n 
mlQ=zcÊ_lU _nUln. 

  3 ZWcf  

5 NY ^lZgUq 
@zXG$l`q UVl 
c¥i @zXG$l`q  

fgl_G$ NY ^lZgUq @zXG$l-_lG$Rx=Y àlá 
Olanaq ^lZgUq @N©Wl`lYn zcLl`anë_l 
v̂W²W_l§dq fvf§IU  c @N©Wl`lLn f^lXlY 

G$`Tl`q @lgn ZG$§cl Ylgq _lLq dglzYdl 
G$éY WnÊ_lU _nTl-_l ^lZgUqmlnP=q N` 
G$lgq `¸$^ /z[$ (BWl. M=l_l§zG$U àUq§Ll 
HL©, fq.R=q ^Ü_n ^lZgUq BmaãX Gn$ë_lf 
) @lG$l`lc_lLq @fë_lf Ë_l}l}U 
@N©Wl`lf G$hzcTn. c @lcí_G$ @fanaq 
`¸$^ @N©Wl`lYn G$lnelIl` G$l_l©a_lU 
]`ë_lLq HlÌq G$éY  @N©Wl`lf 
mlQ=clc_lLn mÌlc` ñcli`q G$éY mÌ 
NlcG$ anHzYG$lG$R=n mlQ=zcTn. 

  2  ZWcfl§Ln 
@l§U @Vcl 
Ëc`qU 

6 NlcG$ }l`zYdq 
anHzYG$  

@lanë_l @Nl©c` NlcG$ G«$^l§G$ Yl{WcxY 
Ë_lL ZWcdq f^i @Vcl mlnñP=lYn 
mlQ=zcÊ_lU _nUln. 

  Ë_lL ZWcdq  

 
    
 


